
 

                            

Die Versicherungseinrichtungen für Nahverkehrs- und Versorgungsunternehmen 
 

 

Dürfen wir uns vorstellen? 

Wir sind eine nicht kommerzielle Versicherungsgemeinschaft ausschließlich für Verkehrs- und 

Versorgungsunternehmen mit insgesamt mehr als 1.200 Mitgliedsunternehmen. Als größte 

Spezial-Versicherungseinrichtung ihrer Art in Deutschland versichern wir bundesweit rund 

74.000 dem öffentlichen Personennahverkehr und der öffentlichen Versorgung dienende 

Fahrzeuge in den Bereichen Fahrzeughaftpflicht, Allgemeine Haftpflicht, Kfz-Kasko und 

Insassenunfall. Über eine Tochtergesellschaft kümmern wir uns zudem um den 

Versicherungsbedarf unserer Mitgliedsunternehmen in den von uns nicht selbst betriebenen 

Sparten. 

 

Wachstum stellt neue Anforderungen. Deshalb suchen wir für unsere Hauptverwaltung in 

Bochum zum 01. August 2024 zwei engagierte Nachwuchskräfte (w/m/d) für eine  

Ausbildung zur Kauffrau / zum Kaufmann  

für Büromanagement (w/m/d) 

 

Im Rahmen Ihrer Ausbildung unterstützen Sie die Kolleginnen und Kollegen bei 

organisatorischen und kaufmännisch-verwaltenden Tätigkeiten und lernen bürowirtschaftliche 

Abläufe kennen. Die Mittel der modernen Bürokommunikation sind dabei Ihr tägliches 

Handwerkszeug. Sie durchlaufen verschiedene Fachabteilungen in unserem Unternehmen und 

erhalten dabei ein umfassendes Bild der vielfältigen Aufgabenbereiche in einem modernen 

Dienstleistungsunternehmen. 

 

 

Was Sie mitbringen sollten: 

 

• Fachhochschulreife oder Abitur mit guten Noten in den Hauptfächern 

• Freude am Umgang mit Menschen und an praxisorientierter Arbeit 

• Den Wunsch, Teil eines engagierten Teams zu werden 

• Einsatzfreude, Selbstständigkeit, Flexibilität, Sorgfalt und Ausdauer 

• Teamfähigkeit, Kontaktfreudigkeit und Kommunikationsstärke 

 

Was Sie erwartet: 

 

• Eine anspruchsvolle zukunftsorientierte Ausbildung in einem modernen und 

angenehmen Arbeitsumfeld 

• Interessante Tätigkeiten mit entsprechenden Entwicklungsmöglichkeiten 

• Sehr gute Übernahmechancen nach bestandener Abschlussprüfung und attraktive 

Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Kurze Kommunikationswege und hilfsbereite Kolleginnen und Kollegen 

 

Das bieten wir Ihnen: 

 

Arbeitsplatz 
• Ein modernes und angenehmes Arbeitsumfeld inkl. ergonomischer IT-Ausstattung 

• Flache Hierarchien und ein hervorragendes Betriebsklima 

• Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 



 

Work-Life-Balance 
• 30 Urlaubstage und Heiligabend sowie Silvester frei 

• 2 Familiennotfalltage  

 

Come Together 
• Professionelles Onboarding 

• Zahlreiche Firmenevents 

 

Benefits 

• Betriebliche Altersvorsorge und Krankenzusatzversicherung 

• Essenszuschuss ( Lunchit-App ) 

• Kostenfreies VRR-Ticket 

• Sehr gute Verkehrsanbindung mit Bus und Bahn 

• Corporate Benefits - Vorteilsportal für Mitarbeiterangebote 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen entweder per E-Mail an bewerbung@haftpflichtgemeinschaft.de oder an 

die 

Haftpflichtgemeinschaft Deutscher Nahverkehrs- und Versorgungsunternehmen (HDN) 

Bereich Personal, Arndtstraße 26, 44787 Bochum 

www.hdn-online.de 
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