
                                

Die Versicherungseinrichtungen für Nahverkehrs- und Versorgungsunternehmen 
 
Als die größte Spezial-Versicherungseinrichtung ihrer Art in Deutschland versichern wir bundesweit rund 

74.000 dem öffentlichen Personennahverkehr und der öffentlichen Versorgung dienende Fahrzeuge in den 

Bereichen Fahrzeughaftpflicht, Allgemeine Haftpflicht, Kfz-Kasko und Insassenunfall. Wir sind eine nicht 

kommerzielle Versicherungsgemeinschaft ausschließlich für Verkehrs- und Versorgungsunternehmen mit 

insgesamt mehr als 1.200 Mitgliedsunternehmen. Über eine Tochtergesellschaft kümmern wir uns zudem um 

den Versicherungsbedarf unserer Mitgliedsunternehmen in den von uns nicht selbst betriebenen Sparten. 

Für unsere Hauptgeschäftsstelle in Bochum, suchen wir zur Verstärkung unseres Teams in Teil- oder Vollzeit 

und unbefristet zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

 

Kaufmann für Büromanagement und Verwaltung / 

Hotelkaufmann / Bürokaufmann / Frontoffice / Backoffice 

(m/w/d) 
 

Ihre neue vielfältige Tätigkeit: 

 

• telefonische sowie schriftliche Kommunikation mit unseren Mitgliedern und Dritten 

• Bearbeitung des Posteingangs und -ausgangs 

• Neuschadenanlage und Datenpflege 

• Verwaltung von Schadenakten  

Das bringen Sie dafür mit: 

 

• Freude am selbstständigen Arbeiten 

• Teamfähigkeit 

• gute Kommunikationsfähigkeit 

• verantwortungsvolle und genaue Arbeitsweise  

• sicherer Umgang mit den MS Office Programmen 

• idealerweise eine Ausbildung im Bereich Büromanagement oder eine vergleichbare Qualifikation  

• erste Berufserfahrung ist wünschenswert, aber auch qualifizierte Berufsanfänger erhalten eine Chance 

Das bieten wir Ihnen: 

 

Arbeitsplatz 
• Eine absolut krisenfeste und unbefristete Zusammenarbeit 

• Ein modernes und angenehmes Arbeitsumfeld inkl. ergonomischer IT-Ausstattung | Software 

• Flache Hierarchien und ein hervorragendes Betriebsklima 

• Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten 

 

Work-Life-Balance 
• 30 Urlaubstage und Heiligabend sowie Silvester frei 

• 2 Familiennotfalltage  

• Flexible Arbeitszeiten ( Gleitzeit inkl. möglicher Gleitzeittage ) 

• Angebot zum mobilen Arbeiten 

 

Come Together 
• Professionelles Onboarding 



• Zahlreiche Firmenevents 

 

Benefits 

• Betriebliche Altersvorsorge und Krankenzusatzversicherung 

• Essenszuschuss ( Lunchit-App ) 

• Mobilitätszuschuss zum Jobticket oder Jobrad 

• Sehr gute Verkehrsanbindung mit Bus und Bahn 

• Corporate Benefits - Vorteilsportal für Mitarbeiterangebote 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen, Ihrer 

Gehaltsvorstellung sowie des frühesten Eintrittstermins entweder per E-Mail an 

bewerbung@haftpflichtgemeinschaft.de oder an die 

Haftpflichtgemeinschaft Deutscher Nahverkehrs- und Versorgungsunternehmen (HDN) 

Bereich Personal, Arndtstraße 26, 44787 Bochum 

www.hdn-online.de 

 

 

mailto:bewerbung@haftpflichtgemeinschaft.de

